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คูมือสําหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัดเทศบาล เทศบาลตําบลปรางหมู อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: งานสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลปรางหมู อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง 
 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน  
 

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครอง 

สวนทองถ่ิน พ.ศ.2553 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562  
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 
  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน 
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  0 นาที  
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน   5  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  11  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  
 

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ เทศบาลตําบลปรางหมู  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  งานสวัสดิการสังคม สํานักปลัดเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลปรางหมู อําเภอเมือง  

                       จังหวัดพัทลุง/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ (ไมเวนวันหยุดราชการ) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครอง 
สวนทองถ่ิน พ.ศ.2553 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562  ใหคนพิการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความ
พิการ ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนา หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด 
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  คนพิการซ่ึงจะมีสิทธิท่ีจะไดรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้ ตองเปนผูมีคุณสมบัติ และไมมีลักษณะตองหามตาม
ระเบียบคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแหงชาติ วาดวยหลักเกณฑและวิธีการจัดสวัสดิการ 
เบี้ยความพิการกําหนด  
  การจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2553 และซ่ึงแกไขเพ่ิมเติมโดย
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการ ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
(ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2561 “ขอ 13 การจายเงินเบี้ยความพิการใหแกผูมีสิทธิตามระเบียบนี้ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
จายเปนเงินสด หรือโอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิไดรับเงินเบี้ยความพิการ หรือในนาม ผูดูแลคนพิการเปน
รายเดือนภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน หากลาชาเกินกวากำหนดดังกลาว ตองเปนกรณีจำเปนอันมิอาจกาวลวงได ในการ
จายเงินใหแกผูดูแลคนพิการ ตองตรวจสอบจนแนใจวาเปนบุคคลเดียวกับผูดูแลคนพิการ และตองไดรับการยืนยันวาผูมี
สิทธิไดรับเงินเบี้ยความพิการยังมีชีวิตอยู ณ วันท่ี 1 ของทุกเดือน การโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารใหเปนไปตามท่ี
องคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด หรือตามท่ีตกลงกันเปนอยางอ่ืน การโอนเงินเขาบัญชีใหกับผูมีสิทธิไดรับเบี้ยความ
พิการตามวรรคหนึ่ง ใหองคกรปกครอง สวนทองถ่ินหรือหนวยงานตามระเบียบคณะกรรมการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพ
ชีวิตคนพิการแหงชาติ วาดวยหลักเกณฑและวิธีการจัดสวัสดิการเบี้ยความพิการกำหนด เปนหนวยดำเนินการ ” 
  ใหคนพิการท่ีไดจดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบี้ยความพิการดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลําเนา ณ ท่ีทําการองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน หรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด และมีสิทธิ รับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป โดยมีหลักฐาน
พรอมสําเนาท่ีผูขอรับเงินเบี้ยความพิการ ลงลายมือชื่อ รับรองความถูกตอง ดังตอไปนี้ (๑) บัตรประจําตัวคนพิการตาม
กฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ (๒) ทะเบียนบาน (๓) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารสําหรับกรณีท่ีผูขอรับ
เงินเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินเบี้ย ความพิการผานธนาคาร 
  หลักเกณฑ 
       ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้ 
       1. มีสัญชาติไทย 
       2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
       3. มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
        4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 
         ในการยื่นคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับ
เงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเอง หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ 
ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี 
        ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถ ใหผูแทนโดย
ชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบีย้
ความพิการหรือผูรับมอบ
อํานาจ ยื่นคําขอ พรอม
เอกสารหลักฐาน และ
เจาหนาท่ีตรวจสอบคํารอง
ขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 
 

20 นาที งานสวัสดิการ
สังคม/สํานัก
ปลัดเทศบาล/
สํานักงาน
เทศบาลตําบล
ปรางหมู 

 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียน ตาม
แบบยื่นคําขอลงทะเบียนให
ผูขอลงทะเบียน 
 

10 นาที งานสวัสดิการ
สังคม/สํานัก
ปลัดเทศบาล/
สํานักงาน
เทศบาลตําบล
ปรางหมู 

 

 
ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 นาที 
 

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวคน
พิการตามกฎหมายวา
ดวย การสงเสริมการ
คุณภาพชีวิตคนพิการ
พรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอมสําเนา 
(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ย
ความพิการประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตรอ่ืน
ท่ีออกโดยหนวยงาน
ของรัฐท่ีมีรูปถาย
พรอมสําเนาของผูดูแล
คนพิการ ผูแทนโดย
ชอบธรรม ผูพิทักษ ผู
อนุบาล แลวแตกรณี 
(กรณียื่นคําขอแทน) 

- 1 1 ชุด - 

5) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอมสําเนา
ของผูดูแลคนพิการ 
ผูแทนโดยชอบธรรม ผู
พิทักษ ผูอนุบาล 
แลวแตกรณี (กรณีท่ี
คนพิการเปนผูเยาวซ่ึง
มีผูแทนโดยชอบ คน
เสมือนไร
ความสามารถ หรือคน
ไรความสามารถ ให
ผูแทนโดยชอบธรรม ผู
พิทักษ หรือผูอนุบาล 
แลวแตกรณีการยื่นคํา
ขอแทนตองแสดง
หลักฐานการเปน
ผูแทนดังกลาว) 

- 1 1 ชุด - 

 
14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

15. คาธรรมเนียม 
     ไมมีคาธรรมเนียม 
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16. ชองทางการรองเรียน 
                           : งานนติิการ เทศบาลตําบลปรางหมู อําเภอเมืองพัทลุง จังหวัดพัทลุง 
                                        : www.prangmoo.go.th >แบรนเนอรรบัเรื่องราวรองเรียนรองทุกข 
                           : โทรศัพท 074610973 
 

 

17. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

ภาคผนวก 
 

18. หมายเหตุ 
          - 
 

 






